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Vorwort

Liebe Lalus,

mit diesem Heft liegt euch die sechste, aktualisierte Auflage des Infoheftes rund um Zuschisse des
Landes Niedersachsen fiir eure Gruppenarbeit vor.

Warum das Land Niedersachsen eure Arbeit unterstiitzt?

Ganz klar: Weil ihr viele tolle Aktionen und Veranstaltungen anbietet, von denen das Land profitiert. Die
Arbeit in euren Landjugendgruppen macht nicht nur Spaf, sondern ist auch gesellschaftspolitisch
aulBerst wichtig, denn eure Arbeit ist Jugendbildung!

Bei fast allen Veranstaltungen eurer Gruppen gibt es fiir die Planung und/oder Durchfiihrung die
Méoglichkeit, Zuschiisse zu erhalten! Wie ihr an diese Zuschiisse kommt, verrét euch dieses Heft. Nattirlich
mochte das zustandige Niedersachsische Landesamt fiir Soziales, Jugend und Familie von euch ein paar
Angaben Uber eure Veranstaltungen. lhr findet in diesem Heft nicht nur die dazu nétigen Formulare,
sondern auch Beispiele, wie das ungefahr auszusehen hat.

Bei euch werden sicher immer wieder Fragen auftauchen, die hier nicht beantwortet werden. Dann
wendet euch einfach an die Regionalbiros in Oldenburg, Bersenbriick oder Bad Fallingbostel oder an
die Landesgeschaftsstelle in Hannover. Dort wird euch weitergeholfen. Die Adressen findet ihr auf der
Riickseite dieses Abrechnungsheftes.

Noch ein Tipp: Lest euch bereits vor Beginn eurer Veranstaltungen die Abrechnungs-Checkliste (Seite
7/8) gut durch. Denn wenn ihr gut vorbereitet seid, ist die Abrechnung nach Ende der MaBnahme ein
Kinderspiel.

Und jetzt wiinschen wir euch viel SpaR bei euren Veranstaltungen.

Und danach: Nix wie ran an die Zuschiisse!

Eure Landesgemeinschaft
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Allgemeine Informationen

1. Allgemeine Informationen

1.1 Wofiir gibt es Zuschiisse?

Zuschusse erhaltet ihr flr die Durchfiihrung von BildungsmafBnahmen.

Unter Bildungsmaflinahmen sind Veranstaltungen zu verstehen, in denen ihr euch inhaltlich intensiv
unter Anleitung mit einem bestimmten Thema beschaftigt, z.B.

- bei einem Spiele-Seminar,

« bei einem Tag, an dem ihr euch mit Projektplanung beschaftigt,

- bei einer Stadtetour unter einem bestimmten Oberthema (nur innerhalb Deutschlands),

« bei einem Seminar fiir Vorstandsmitglieder,

« bei einem Seminar zur Offentlichkeitsarbeit,

- bei einem Kreativseminar,

+ ... (der Phantasie sind hier keine Grenzen gesetzt).

BildungsmaBnahmen werden mit Hilfe von Landesmitteln bezuschusst, wobei hier zu unterscheiden
ist, ob ihr eine eintdgige, mehrtdgige oder eine Wochenendveranstaltung durchfiihrt. Bezuschusst wer-
den sogenannte Teilnahmetage (TNT), d.h. die Zahl der Teilnehmer*innen (TN) wird mit der Zahl der
anrechnungsfahigen Veranstaltungstage multipliziert.

Bei BildungsmaBnahmen werden auch Fahrtkosten bezuschusst. Daher unser Tipp: Bei ldngeren
Fahrten/MaBBnahmen wenigstens an einem Tag eine BildungsmaBnahme von mindestens 6 Stunden
Dauer durchfiihren. Angaben liber die Hohe der Zuschiisse findet ihr Gibrigens auf Seite 6.

Auch wenn ihr eine der folgenden MaBnahmen durchfiihrt oder durchfiihren mochtet, besteht eventu-
ell die Moéglichkeit einer Férderung. Setzt euch dann aber unbedingt vorher mit euren Bildungsrefe-
rent*innen in Verbindung.

. Internationale Begegnungen (Beantragung im September des Vorjahres)
. Fahrten anlasslich der Griinen Woche in Berlin (siehe Seite 18)
. Fahrten zum Deutschen Landjugendtag (siehe Seite 18)

1.2 Welche Angaben muss die Abrechnung enthalten?

. Teilnahmeliste (Vorder- und Riickseite auf Seite 10 + 11)

. alle Original-Quittungen

. bei Fremdreferent*innen das vollstandig ausgefillte Formular fiir ,Honorar- und
Fahrtkostenabrechnung” (Seite 14)

. bei Fahrtkostenerstattung an die Teilnehmer*innen das ausgefiillte Formular

+Reisekostenabrechnung fir TN an BildungsmaBBnahmen” (Seite 16) sowie einen
Zahlungsnachweis (Kopie des Kontoauszugs, der die Auszahlung an die Teilnehmer*-
innen nachweist

. Programm und Bericht mit Auswertung der Veranstaltung (Muster Seite 17)




Nutzen fiir eure Gruppe

Richtig, die Abrechnung macht ihr in erster Linie nicht fir euch, sondern fiir eure Gruppe. lhr bekommt
Zuschusse fir eure Gruppenkasse und kdnnt eure Fahrten und Seminare zu einem gilinstigen TN-Beitrag
anbieten. Anhand der Aufstellung wollen wir euch verdeutlichen, was das fir jede*n einzelne*n von
euch bedeuten kann.

Beispiel einer MaBnahme:

Seminar von Samstag, 14.00 Uhr bis Sonntag, 16.00 Uhr, mit Ubernachtung in einer Jugendherberge/
Heimvolkshochschule.

Es wird von 20 Teilnehmer*innen sowie 2 Referent*innen ausgegangen.

Folgende Kosten entstehen euch als Veranstalter dabei:

Was Insgesamt

Ubernachtung mit Verpflegung bei 22 Teilnehmer*innen jed5,-€ 990,- €

Aufwandsentschadigung fiir den*die Referent*innen
inkl. Fahrtkosten 250,- € 250,- €

Fahrtkostenerstattung fiir die Teilnehmer*innen bei
Anreise mit Bahn oder Pkw,

Auszahlung erfolgt an die Teilnehmer*innen 300,- € 300,- €
Materialkosten fur das Seminar 100,- € 100,- €
Eintrittsgelder bei 22 Teilnehmer*innen je750¢€ 165, €
Gesamtkosten ohne Abrechnung 1.805,- €
Umgelegt auf 20 Teilnehmer*innen pro Person 90,25 €

Abrechnung erfolgt durch eine Bildungsmanahme tber die NLJ:

Gesamtkosten der MaBnahme 1.805,- €
Fahrtkostenzuschuss -300,- €
Zuschuss zum Teilnahmebeitrag je 20,00 €/

(fGr 22 Personen, inkl. Referent*innen) Tag & TN -880,- €
Kosten nach Abrechnung als BildungsmafBnahme 625,- €
Umgelegt auf 20 Teilnehmer*innen pro Person 31,25 €

Das gezeigte Beispiel soll euch verdeutlichen, was es bedeuten kann, wenn man MalBnahmen als Bil-
dungsveranstaltung durchfiihrt. Sicherlich l3sst sich nicht jede MalBnahme abrechnen. Eventuell besteht
aber die Méglichkeit, dass ihr von zwei Tagen wenigstens einen Tag als Bildungsmafl3nahme durchfihrt!
Mit dem Hochstzuschuss solltet ihr allerdings nicht planen. Es kann vorkommen, dass nicht der Hochst-
betrag zur Verfiigung steht und an euch weitergeleitet werden kann. Sollte der Fordertopf bereits aus-
geschopft sein, erfolgt eine Kiirzung der Zuschiisse.
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Nutzen fiir euren Landesverband

Durch die Abrechnung eurer BildungsmalBnahmen unterstiitzt ihr auch die Landesgemeinschaft, die
durch eure Abrechnungen Zuschisse zu Verwaltungs- und Personalkosten bekommt. Nur so kdnnen
Aktionen, wie z.B. die 72-Stunden-Aktion oder andere niedersachsenweite Aktionen von der NLJ fiir euch
organisiert werden. Denn die Landesgemeinschaft finanziert sich zu groBBen Teilen durch 6ffentliche
Gelder und diese werden nach bestimmten Schliisseln aufgrund der Abrechnungen der NLJ e.V. und ihrer
Untergliederungen durch das Niedersachsische Landesamt fiir Soziales, Jugend und Familie verteilt.

Wann sind die Zuschiisse spatestens zu beantragen?

BildungsmaRnahmen, die im ersten Halbjahr stattfinden, sind bis zum 30. Juni abzurechnen, d.h. bei
eurem*eurer Bildungsreferent*in einzureichen. Ende August erfolgt eine Abschlagszahlung tiber 50% der
maximalen Fordersumme. Alle anderen Mal3nahmen sind bis zum 11. November des laufenden Jahres
abzurechnen. MaBnahmen, die nach dem 11. November stattfinden, missen bis spatestens 31. Dezember
eingereicht werden. Das sichert euch eine rechtzeitige Auszahlung der Zuschiisse im Folgejahr.

Es werden nur MaBnahmen geférdert, die fristgerecht bis zum 31. Dezember des Jahres bei uns einge-
reicht werden.

Wichtig! Fiir andere MalBnahmen (z.B. Internationale Begegnungen, Fahrten anlasslich der Internation-
alen Griinen Woche in Berlin, Fahrten zum Deutschen Landjugendtag) gelten andere Fristen.

Welche Vorgaben sind einzuhalten?

Mindestens 10, hochstens 40 Teilnehmer*innen miissen an einer BildungsmalBnahme teilgenommen
haben. Mehr als die Halfte der Teilnehmer*innen muss zwischen 12 und 27 Jahre alt sein, sonst ist keine
Bezuschussung moglich.

Die Teilnehmer*innen mussen aus 4 verschiedenen Ortschaften, d.h. Orte mit unterschiedlichen Post-
leitzahlen, kommen. Sollte dies nicht gegeben sein, reichen unterschiedliche Ortsteile aus, doch diese
missen dann in den Teilnahmelisten erkennbar sein (z.B. PLZ Ort, OT). AuBerdem muss mehr als die
Halfte der Teilnehmer*innen aus Niedersachsen stammen.

Als BildungsmaBnahme wird eine eintdgige Veranstaltung anerkannt, wenn euer Programm eine Dauer
von mindestens 6 Stunden hat. Erst dann kann ein Teilnahmetag berlicksichtigt werden. Mehrtadgige
Veranstaltungen missen jeweils mindestens 6 Stunden pro Tag dauern, wenn sie als Bildungsmal-
nahme Uber den gesamten Zeitraum angerechnet werden sollen.

An einer zweitdgigen Wochenendveranstaltung von Freitag bis Samstag oder von Samstag auf Sonntag
sind insgesamt schon 8 Stunden ausreichend, um zwei Teilnahmetage anerkannt zu bekommen.

Bei mehrtagigen Veranstaltungen werden in der Regel der An- und Abreisetag als ein Tag zusammenge-
fasst. Diese kdnnen als zwei Tage gelten, wenn an jedem Tag jeweils mindestens 6 Stunden Bildungsar-
beit geleistet wurden.

Pausenzeiten und Fahrtzeiten (auch im Bus) zéhlen nicht in die Berechnung ein. Es miissen allerdings
Pausenzeiten im Programm bericksichtigt werden. Bei BildungsmaBBnahmen von 6 Stunden Dauer
sollten mindestens 30 Minuten Pause gemacht werden.



Allgemeine Informationen

1.5 Uberblick Bildungsmanahmen

Beispiele . Spiele- oder Kreativseminare
. Gruppenleiter*innenschulungen,
. Rhetorikkurse
. Stadtetour unter einem Thema
. Projektplanung
. Seminare zu aktuellen Themen
. Seminare zur Brauchtumspflege
. Teambildungsseminare
Dauer eintagige Mallnahmen mind. 6 Stunden
Wochenende (zweitdgig: Fr.-Sa. oder Sa.-So.) mind. 8 Stunden
mehrtagig mindestens 6 Stunden/Tag
(An-u. Abreisetag = 1Tag, wenn
keine 6 Std./Tag erfiillt werden)
Zuschuss eintdgige MalBnahmen bis zu 11,00 €/Tag u. TN
mehrtigig ohne Ubernachtung bis zu 11,00 €/Tag u. TN
Wochenende (Fr.-Sa. oder Sa.-So.) und mehrtégig | bis zu 20,00 €/Tag u. TN
mit Ubernachtung
Fahrtkosten Max. 400 km einfache Fahrt, zur-
zeit 0,20 €/km.
Erstattung der Kosten fiir Bus
und Bahn (2. Klasse).
Achtung!

Es werden keine MaBnahmen bezuschusst, die einen verbandsspezifischen Charakter haben. Das be-
deutet fir die Landjugend, dass keine Malnahmen gefoérdert werden, die sich mit landwirtschaftlichen
Themen beschaftigen. Auch Gremiensitzungen (Jahreshauptversammlungen, Vorstandssitzungen etc.)
sind nicht als BildungsmafRnahme abrechenbar.

Tanzkurse werden nicht als Bildungsmafinahme anerkannt. Es sei denn, es handelt sich um Multiplikato
r*innenausbildungen, wie z.B. Tanzleiter*innenseminare.

Fahrten ins Ausland kénnen nicht als BildungsmalBnahme abgerechnet werden.

Materialkosten werden nur anerkannt, wenn es sich um Verbrauchsmaterialien handelt, die fur die
Durchfiihrung der Bildungsmafinahme notwendig sind. Dazu zdhlen keine Kosten fiir Renovierungsar-
beiten oder Baumaterialien, Requisiten fiir Theaterauffihrungen, Portokosten oder Werbematerialien.
Kosten fiir Verpflegung konnen nur anerkannt werden, wenn die Anzahl der Speisen und Getranke im
Verhdltnis zu der Zahl der Teilnehmenden steht.

Grundsatzlich werden nur MaBnahmen anerkannt, deren Bildungsinhalt zweifelsfrei nachvollzieh-
bar ist und die den geforderten Zeitumfang nachweisen.
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Die Abrechnungs-Checkliste

2. Die Abrechnungs-Checkliste

Tolle Veranstaltung gehabt? Kann ich die Abrechnung nun abschicken?

2.1 Programm und Bericht mit Auswertung

Seid ihr euch unsicher, sprecht vorher mit eurem*eurer Bildungsreferent*in, ob die MaBnahme so
abrechenbar ist.

Fullt das Programm aus (download auf www.nlj.de), vgl. auch das Beispiel auf Seite 17.
Schickt euer Programm als Word-Dokument an euren*eure Bildungsreferent*in.
Bericht und Daten miissen mit den Angaben auf den Quittungen tbereinstimmen!
Identische Bezeichnung der MalBnahmen mit Thema in der Teilnahmeliste!

OO oaQo

2.2 Teilnahmeliste

Diese ist besonders wichtig, da sie zur Abrechnung von der Landesgemeinschaft an das zustandige Landesamt
fir Soziales, Jugend und Familie weitergeleitet wird. Bitte sorgfaltig und richtig ausfiillen! Sollten eingetragene
Angaben korrigiert werden missen - bitte sauber durchstreichen und richtige Daten daneben schreiben.
Uberschriebene Zahlen sind unzul3ssig. Die Riickseite der Teilnahmeliste soll nicht ausgefiillt werden.

O Alle haben eigenhdndig unterschrieben, die Adressen sind leserlich und vollstéandig

ausgefillt? Auch der*die Referent*in hat sich in die Liste eingetragen?

Werden in der Liste mindestens 4 verschiedene Orte oder Ortsteile genannt?

Haben alle ihr Alter eingetragen?

Haben alle eingetragen, in welchem Landkreis sie wohnen?

Stimmt der Titel der Veranstaltung in der Liste mit dem Titel in Programm und Bericht

Uberein? (Im Zweifelsfall Riicksprache mit dem*der Bildungsreferent*in halten.)

Wichtig: Tragt den Titel nur mit Bleistift ein.

O Habe ich (als Organisator*in) die Liste links unten unterschrieben? Damit bestatige ich, dass
die Liste ,sachlich richtig” ist. Sollten Organisator¥*in und Referent*in dieselbe Person sein,
muss die TN-Liste zusatzlich von einer weiteren Person unterschrieben werden.

O Sind das Datum und der Ort der Veranstaltung mit Bleistift eingetragen?

Ooooao

2.3 Belege

O Sind alle Rechnungen und Quittungen vorhanden (aufgeklebt auf ein DIN A4-Blatt, bitte
keinen Kleber mit Losungsmittel verwenden, da die Quittungen sonst unlesbar werden und
kein Tesafilm Uber wichtige Daten kleben) und in Ordnung?

Ein Beleg muss folgende Angaben enthalten:

. Datum bzw. Datum der Leistung

. Betrag mit Mehrwertsteuer

. bei Quittungen: Stempel oder ggf. vollstandige Adresse des Ausstellers

. Bezeichnung der Ausgabe

. ggf. Steuer-Nr.

. Das Datum des Belegs muss mit dem Termin der Veranstaltung tibereinstimmen.
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O Abgerechnet werden kdnnen:

Ubernachtungskosten

Verpflegung und Getrénke (Quittungen nur ohne alkoholische Getrénke - Pfand-
betrage abziehen!)

Referenten*innenkosten

Bei Eigenreferent*innen (Mitglieder der Landjugend) ist ein Zahlungsnachweis (Kopie
des Kontoauszugs) tGiber die Honorarzahlung zu erbringen.

Honorare fiir Eigenreferent*innen werden nur bis zu einer Hohe von 60,- € fiir eintdgige
und 90,- € fir mehrtdagige Mallnahmen anerkannt.

Fahrtkosten fir Bus, Fahre u.a.

Wichtig: Busfahrt und Unterbringung auf der Rechnung immer getrennt ausweisen!
Eintritts-Quittungen (Bei kostenlosem Eintritt solltet ihr nach einer Bescheinigung
fragen, die euren Besuch bestatigt. Die Personenzahl muss dabei mit der Anzahl der
Teilnehmer*innen auf der Teilnahmeliste Gbereinstimmen.)

Material (z.B. Stifte, Papier, Spielematerial usw.)

2.4 Teilnahmebeitrag

O Haben die Teilnehmer*innen einen Beitrag zahlen missen, vermerkt unbedingt die Hohe
desTeilnahmebeitrags. (Bei Malnahmen mit einer hohen Kostenstruktur behalten wir uns vor,
einen angemessenen fiktiven Teilnahmebeitrag festzusetzen.)

2.5 Empfangsbescheinigung von Referent*in

O Wenn ihr Referent*innen fiir eure Veranstaltung in Anspruch genommen habt, fillt das
Formular ,Honorar- und Fahrtkostenabrechnung” (Seite 14) richtig und vollstandig aus
(inkl. Unterschrift des/der Referent*in).

2.6 Fahrtkosten der Teilnehmer¥*innen

O Wenn an die Teilnehmer*innen Fahrtkosten ausgezahlt wurden, muss die ,Reisekosten-

abrechnung fiir Teilnehmer*innen an BildungsmaBnahmen” ausgefiillt mitgeschickt werden
(Seite 16). Fahrtkosten der Teilnehmer*innen werden nur angerechnet, wenn entsprechende
Zahlungsnachweise erbracht werden (Kopie des Kontoauszugs, der die Auszahlung an die
Teilnehmer*innen nachweist).

Noch Fragen?

Dann bitte in den Regionalbiiros in Bad Fallingbostel, Bersenbriick oder Oldenburg oder in der
Landesgeschdftsstelle Hannover melden. Wenn alles klar ist, schickt die Abrechnung einfach an den*die
fur euch zustandige*n Bildungsreferent*in (Adressen auf der Riickseite).

Grundsatzlich gilt jedoch, dass ihr hdchstens so viele Zuschiisse erhalten kénnt, wie ihr auch an tatsachli-
chen Kosten nachweist. Ihr kénnt natirlich auch BildungsmaBBnahmen ohne Kosten einreichen, ihr
bekommt dann zwar keinen Zuschuss, aber die Teilnahmetage nutzen eurem Landesverband.

Alle Vordrucke erhaltet ihr selbstverstandlich auf Anfrage auch als Datei. Im Internet findet ihr die Vor-
drucke auf unserer Homepage unter www.nlj.de.
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Bezeichnung der Malknahme (Thema, Form) g Teilnehmende aus ._.m__:m_wm.,mymmm ._.m__nmn:_._.zwum_umm.wA<Ov
DS_;\; gem. nach dem
W
m;\;hgsg@g UA g@m _Hu_uoaﬁwﬁ*.g@ wqggﬁ\_ @.)OR( @SM:T@I.ELE S —
durchgefihrt vom — big (Datum/Uhrzeit) in (Or) Art der Bildungsmalinahme (Formular Version 05/23)
m allgemeine Bildungsmalinahme
5 Juleica-Aus- und Fortbild
QWLANQNW mgh\g@ g‘QﬁOﬂaﬁJ O ﬁ%ﬁw_mmmsum@ﬁ%hvmsn_um:m_n_HMM:
[ fir leitende Mitarbeiter:innen in der Jugendarbeit
o
ﬂa. Name und Yorname Strale, Hausnr., PLZ, Ort/Ortsteil rmwaﬂm_u Geschlecht | Alter mm_m_mm wmﬁwmm mmﬁwwmmz eigenhandige Unterschrift
r. a
m| w| d| kA ja | nein AN
A Muckeswaun Max  [Muskoed 1,29224 Cele | CE 999 “ ¢ | D | R | 4 ST lerstT—
: Y : F i
2 leitungy Leo  lLeitg 449256 Diephoz| D [T " a4 X[ 2] 4 (20 (¢)]ny
3 zoim&i Maren [Crotodi. 2, 4076 Osrabria0s-Stad] T P [0 ¥ [P | 4 Meviun ML
i BovousngtheionSus] t.gﬁw 24235 ?sm?ﬁ e (A9 cla|= "] 4 -
S |Elslioh, Erich @%gﬁm 21134 Hideshew, HI [T 2 (42 [ 2 [ X | 4 L——
6 |Mortin Tiug ﬂo@fﬁx 20682 Slade | 8TD [T " (48| X[ | 4 —7. ) e —
F J@dnechn evpooin Zooste V10, 2638 Wikelwe- | uy (MY B lag| B[R] ¢ e
2 |albos Rocleyy” |Boxpasse 829525 Vel | UE [HT P [A[ 7 [k | 4 s
1 [Grg, Gesds Cleoiwn ¥, 29224 Celle | CE AT O [23[| P [ X | 4 @ et~
10|Stort Skef xgw@@%ﬁ 24682 Stadd ST AT P las [ R BP| 4 L =
AN | Friese it Friece s 2) 20459 Hawowes| H-Stadd| §HH B |45 B [ A ] 1 e ——
VR O oo o EHE
OO o O O
OoOoQ o 0 O
OO o O |
Sachlich richtig, Stempel, Unterschrift w:BBm\GUm&mm\ (Seite  ):
g Bitte Rickseite beachten!
g@ g\\\ Gesamtsumme:
! Bei Teilnehmenden aus Niedersachsen bitte den Namen des Landkreises/der kreisfreien Stadt angeben. Bitte bei Osnabriick, Oldenburg,
Gottingen und Hannover zw. Stadt und Landkreis unterscheiden. Siehe Liste in der Anlage. Teilnehmende, die ihren Wohnsitz nicht in

T Niedersachsen haben, tragen bitte das Bundesland/den Staat ein.
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ANHANG zur Teilnahmeliste BildungsmaBnahme

Mit dem Anhang erklart der MaRnahmetrager fur jede EinzelmalRnahme die Durchfuhrung geman ,Jugendférderungsgesetz®,
,verordnung Uber die Férderung von anerkannten Tragern der Jugendarbeit® und ,Richtlinien zur Férderung von Bildungsveranstaltungen und
Verdienstausfall in der Jugendarbeit".

Bildungsveranstaltungen gemiR § 6 Abs. 2, Satz 5 des Jugendférderungsgesetzes in Verbindung mit § 1 (1) der Verordnung (iber die Férderung
von anerkannten Tragern der Jugendarbeit.

Bei der nachgewiesenen MalRnahme handelt es sich um eine (Zutreffendes bitte ankreuzen!)

[] eintégige Bildungsveranstaltung gem. § 1 (2) der Verordnung tiber die Férderung von anerkannten Tragern der Jugendarbeit.

[ ] mehrtigige Bildungsveranstaltung gem. § 1 (2) der Verordnung (iber die Férderung von anerkannten Tragern der Jugendarbeit.
[ ] WochenendmaRnahme (zwischen Freitag und Sonntag)

[ ] WochenmaRnahme

[ ] MaRnahme mit einer bzw. mehreren Schulklassen

Die Uberértlichkeit der MaRnahme ist gegeben

[ ] weil die Teilnehmer-innen aus mindestens 4 Orten kommen.

[ ] weil die Teilnehmer-innen aus mindestens 4 Ortsteilen der Stadt/Gemeinde kommen.

[ ] weil die Teilnehmer-innen aus mindestens 4 Jugendgruppen des Stadt-/Gemeindegebietes kommen.

Es handelt sich um keine verbandsspezifische MaRnahme.
Fir die Richtigkeit:

Stempel, Datum, Unterschrift




uabuuny |
uIa)s|oH-bimsa|yos
Jeyuy-uasyoes
uasyoes

puelees

Bangsyjiopn
[SHNQUBOAA
punwyIpA
uaAeySWIaY|IAA
YoSJewlasap)
uspJap

BJYO3A\

uazan

apels
Binquineyos
Jepibzjes
(swwnpp) Binqualoy
aulad

Z|oy481s0

(Ipe1s) Yonigqeuso

Z|ejd-puejuiayy
us|ejiSOA\-UISYJPION
ulowwodloA-Binquapiosy
uossaH

BinqueH

(ste1y) YonigeusQ
(3pers) Binquep|o
(steuy}) Binquap|O
WIsyjoN

(4@sopn) BunqualN
BingaunT
Biaquauueqg-moyon-
1997

uspulWzZ|oH
wisysapjiH
1pdIswWieH
SI9)SpISH
BingieH

(ype1s) JenouueH
(uoibay) JanouueH
JUoWwIA4-ujpweH

:uauugy uapiam uabesjabula 9)si-NL d1p ul 3Ip

uswalig
Binquepuelg

ullieg

uioheg
Biaquiayunpn-uapeg

Japue|sapung ayosinap aJapuy

wisyjusg yeyosjelo
(3pe1s) usbumoo
(steay) usbumoo
Je|soo

uloylio

pue|sal4
pueisw3

uspw3

zjoydaiqg
Jsioyuswiag
uaAeyxn)
Binquaddo|n
Sl
Bremyosuneug
youny
pueIBWWY

‘UasyoesIapaIN Ul 9)pe)S pun asiajpue



ACHSISCHE
EDERSACH
LNA'NDJUGEND eﬁ

Honorar- und Veranstalter:
Fahrkostenabrechnung Niedersidchsische Landjugend
Name: HM&*‘UWQW ........................ Beruf/ Qualifikation: ..........ocooovveeveeeie

vorname:  MAX Gr UHDZ)-/\[QH ..................................
Anschrift: Z_DIZZ.ACCHZ.( ........................

Honorar flr

Referat / Diskussionsleitung Datum Uhrzeit von-bis Betrag EUR

Fahrkosten

von ... Cﬂ“ﬂ ................................. nach Wlm@rdor\p ........

und zuriick.

(gefahrene km mit eigenem PKW ...Z1/1/1........ (hin und zuriick) x 0,20 EUR) = .Z.2.12).. EUR
Wegstreckenentschadigung:  ......... 22{20 ............ EUR
Bahnfahrt: ...  A— EUR
Gesamtbetrag: EUR }Z[ZO (in Worten: ZWC(Wd&Cb%J%ZO/AOO ................... )
V)
Quittung 720
Den Betrag von EUR “}ZF[ZO (in Worten: MWdS\CbU@ ......... //(CD ..................... )

Mit ist bekannt, dass ich Honorarzahlungen meinem zusténdigen Finanzamt melden muss.

Nur fur Beamte und Angestellte des 6ffentlichen Dienstes: Ich bestdtige, dass die Vorbereitung
des Referates auferhalb der Dienstzeit erfolgte.

Seniudtdrf, oon OBIIRD. .. /@(%%UH@ _____________

Unterschrift
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Honorar- und Veranstalter:

Fahrkostenabrechnung_; Niederséachsische Landjug_;end

NamMe! cormmammmsmsmmesmessmsmasssmmes Beruf/ Qualifikation: ...
RV 0] 0= 1 1 1= PP PSR
ANSEhIifl:  covrnmermnmn s S T T S e S e
Bezeichnung der VeranstaltuUng: ... e
I e VOM Lo DIS .

Honorar fur

Referat / Diskussionsleitung Datum Uhrzeit von-bis Betrag EUR
Fahrkosten
VO oot nach ...

und zuriick.

(gefahrene km mit eigenem PKW ..................... (hinund zurlick) x 0,20 EUR) = .............o EUR
Wegstreckenentschadigung: ... EUR

Bahifehi,  cosvmmmmmmmmsnvemsen EUR
Gesamtbetrag: EUR ..................... (INVVOIEN: L o e )
Quittung
Den Betragvon EUR ................... (INVWOREN. L e )

habe ich bar erhalten.

Mit ist bekannt, dass ich Honorarzahlungen meinem zustandigen Finanzamt melden muss.

Nur fir Beamte und Angestellte des offentlichen Dienstes: Ich bestitige, dass die Vorbereitung
des Referates auBerhalb der Dienstzeit erfolgte.

Unterschrift
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Reisekostenabrechnung fiir Teilnehmer*innen an BildungsmaBnahmen
{Ohne Vorlage dieser vollstandig ausgeflliten Liste kann keine Bezuschussung von Reisekostenerstattungen erfolgen!)

Fir die Teilnehmer*innen an der MaBnahme mﬁ\ﬂﬁggf\gﬁ E OPIUW m.%gﬁxb%%*

v Y
an OR A 2022 n mn::éio%c
Hiermit bestatige ich, dass ich die angegebene Strecke (Hin- und I:oim:& zu der oben genannten Veranstaltung mit dem eigenen PKW bzw. mit éffentlichen Verkehrsmitteln zurtickgelegt habe
und die in der entsprechencen Spalte eingetragene Fahrkostenentschédigung (max. DB 2. Klasse ader max. 0,20 € pro km*) an mich ausgezahlt wurde
£
=
=
23
- M Mitnahme von: Erstattete
Abfahrtsort (mit PLZ) | Ankunftsort (mit PLZ) W = | (Bitte Namen + Strecke | Fahrkosten
(nur ausftillen wenn (nur ausfillen wenn & in km angeben!)*** (max. DB 2.
Vorname und Name Wohnort (mit PLZ) nicht Wohnorty*** nicht MaBnahmeort)** T Klasse) Unterschrift
- Leo Lextuu
Marn Nonddeid L4036 Osinabrick

8

mwfid B0 \Q\¢E\\Y
Erch Elolich 8413y Hildesheind 24 €

N
S

wﬁ? Starly 21682 Slade_

68 13,606, St
T
Fritg_Fiese NS Haumove <S8 1, mOW@Y(
Ubertrag:
* Pro Fahrer*in 20 Ct, max. 400 km einfache Strecke. i
** Nur ausfUllen, wenn nur Teilstrecken mit dem eigenen PKW zurlickgelegt wurden! GES: \_mJ Ng
*** Nur ausflllen bei Umweg zwecks Mithahme von Personen.
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Programm und Bericht einer Bildungsveranstaltung
durchgefiihrt von: KG..., OG...

Seminartitel:  Einflhrung in das Projektmanagement, Planung einer Grof3veranstaltung
Zielgruppe:
X mind. 50 % Jugendliche vom vollendeten 14. Lebensjahr bis einschl. 27 Jahre
0 Multiplikator*innen in der Jugendarbeit
Seminarziel: Den Teilnehmer*innen sollen die Grundlagen von Projektmanagment vermittelt
werden...
Termin: 08.11.2023
Seminarort: Seminarhaus X, Weg 13, 12345 Seminardorf

Seminarleitung: Max Mustermann

Programm:
Wochentag/
Seminareinheit | Inhalt
Samstag,
08.11.2023
bis 10:00 Uhr Anreise der Teilnehmer*innen
BegriiBung der Teilnehmer*innen, Organisatorisches, Erlauterung des
10:00 Uhr Seminarablaufes.
Vorstellungsrunde, bei der die Teilnehmer*innen von ihren Erwartun-
10:15 Uhr gen berichten.
Vortrag der Seminarleitung zum Thema: ,Projektmanagement — Was
bedeutet das?” mit anschlieBendem Austausch der eigenen Erfahrun-
10:30 Uhr gen und Fragen im Plenum.
Kleingruppenarbeit zu verschiedenen Themenschwerpunkten, Pla-
nungs- und Organisationsschritte der einzelnen Bereiche. Die Auftei-
11:15 Uhr lung sowie das weitere Vorgehen werden erarbeitet.
12:30 Uhr Mittagessen
13:30 Uhr Auflockerungsiibung
Die Ergebnisse aus den Kleingruppen werden vorgestellt und den
13:45 Uhr anderen Teilnehmer*innen im Plenum prdsentiert.
Diskussion Uber die Umsetzbarkeit der Ergebnisse der Kleingruppen-
14:45 Uhr arbeit fiir die eigene Gro3veranstaltung.
15:45 Uhr Diskussion tiber das weitere Vorgehen. Entwicklung von Ergebnissen.
Abschluss mit Feedbackrunde und Reflexion des Lernprozesses der
17:00 Uhr einzelnen Teilnehmer*innen.
17:45 Uhr Abreise

Das Programm hat wie oben beschrieben stattgefunden.

Auswertung:

Das Seminar war fir die Teilnehmer*innen ein Erfolg. Das angestrebte Lernziel, den Teilnehmer*innen
die Grundlagen von Projektmanagement zu vermitteln, wurde erreicht. Bei der Auswertung am Ende
des Seminars wurde deutlich, dass die Teilnehmer*innen ihre Fahigkeiten erweitern konnten.
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Bezuschussung der Fahrtkosten zur Griinen Woche / zum DLT

3. Bezuschussung der Fahrtkosten

fiir die Lehrfahrten zur Griinen Woche in Berlin / zum Deutschen Landjugendtag

Diese Fahrtkostenzuschiisse werden aus Bundesmitteln gewahrt. Deshalb sind die Anforderungen an
die Abrechnungen und Belege anders als bei den Bildungsmal3nahmen.

Der Zuschuss betragt bis zu 50 % der entstandenen Fahrtkosten. Bei An- und Abreise mit der Deutschen
Bahn werden Fahrten innerhalb Berlins mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln nicht bezuschusst.

3.1 Griine Woche Berlin

Gefordert werden nur Fahrten, die mindestens drei Tage dauern. Die Forderung muss im Vorjahr
schriftlich beantragt werden. Das geplante Programm muss bis Mitte September in der Geschaftsstelle
der NLJ eingereicht werden.

Zur Abrechnung erforderlich:

O

Teilnahmeliste des BDL (Bitte alle drei Seiten ausfullen, auf der letzten Seite die Unterschrift
nicht vergessen.) (siehe Seite 21)

Programm (aus dem der Besuch der Landjugendveranstaltungen und der Messe ersichtlich
sind) und kurzer Sachbericht (siehe Seite 24)

Originalbelege mit Zahlungsnachweis (z. B. Rechnung mit dem Zahlungsvermerk des
Bankinstituts, Kopie des entsprechenden Kontoauszuges usw.)

Hinweis: Fahrkarten der Deutschen Bahn gelten gleichzeitig auch als Zahlungsnachweis.
Bei MaBnahmen, bei denen Reisebusse eingesetzt werden, sind Vergleichsangebote von
mindestens drei Reiseunternehmen einzuholen, die gemeinsam mit den anderen Abrech-
nungsunterlagen eingereicht werden mussen. Sollten keine schriftlichen Angebote vor-
liegen, so miissen Vermerke gefiihrt werden. Solltet ihr euch nicht fiir das glinstigste Ange-
bot entscheiden, so ist eine kurze Begriindung erforderlich.

Belegliste (siehe Seite 23; eine digitale Vorlage der Belegliste kann in der Geschéftsstelle per
E-Mail angefordert werden unter info@nlj.de)

Abgabetermin fiir den Nachweis: 15. Februar eines jeden Jahres in der Landesgeschafts-
stelle in Hannover.

3.2 Deutscher Landjugendtag (DLT)

Gefordert werden nur Fahrten, die mindestens drei Tage dauern.
Zur Abrechnung erforderlich:

O

O
O

Teilnahmeliste des BDL

(Bitte alle drei Seiten ausflillen, auf der letzten Seite die Unterschrift nicht vergessen.)
Programm und kurzer Sachbericht

Originalbelege mit Zahlungsnachweis

Bei MaBnahmen, bei denen Reisebusse eingesetzt werden, sind Vergleichsangebote von
mindestens drei Reiseunternehmen einzuholen, die gemeinsam mit den anderen Abrech-
nungsunterlagen eingereicht werden miissen. Sollten keine schriftlichen Angebote vor-
liegen, so miissen Vermerke gefiihrt werden. Solltet ihr euch nicht fiir das glinstigste Ange-
bot entscheiden, so ist eine kurze Begriindung erforderlich.

Belegliste (siehe Seite 23)

Abgabetermin fiir den Nachweis: 6 Wochen nach Veranstaltungsende in der Landes-

geschaftsstelle in Hannover.
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BUND DER DEUTSCHEN LANDJUGEND

im Deutschen Bauernverband e,
Claire-\Waldoff- Str. 7
10117 Betrlin

Lelufalet 2ur 1GLY Refliv, 20.-235.04.202%

{Bezeictnung der Malknahme, Durchfihrungsort, Datum vontis)

Seite von ___ bis

Reair [ VB[O

Die nachstehend aufgefihrten Personen haben an der 0.a. Malnahme teilgenommen und einen Bundeszuschufi erhalten.
nicht ausflllen

Geferdert durch:

»

Bundasministerium fur
Eméhrung, Landwirtschaft

aufgrund cines Beschlusses
des Deutschen Bundestages

Lfd. Fahrtkosten K.osten Zuschuss an Bunde smitteln Uber-
. rarne, Anschrift Alter Landesverband DB 2. KL/ Lnterkunity nach- I nterschrift
ki hindzuraclk §verpflequng Fahrt L +5 fqesarmt tungen als Cuittung

r_W@rmeL .I_.ﬁ&nbmu Euro mﬂ% .

A | Reispedeien 7, 98365 Exewplarsiaatt |19 NYj " g~—
Iga_ TETF.} Eura ,

Z | sk A, 42345 Muurolorf s | Nig m %%?I.
° ,nm__m.cmh Euro

5] eu fleweg 47, 22456 Optiwisuusobrf| 14 Zrm_ krn m
au_,m_nw_. mﬁSsmC . . ) Euro ﬂ 3

i Aur Dauana 24, 49123 Raumbhalten AR Z& km w\’
ElWlidA Ins Eura

S Gnﬁamw R, 213 Hildehou 1+ Zﬁ - N kel
Moumn _@M_BE - Euro @ 5

o Imcﬁ*mr. A4S 34320 Vonrne, 1 Z_\@ km - Fio
T__.__.M.*Q..sm_.__ﬁ_\_bloﬂ..mﬁl Eura §

u Am Wewoleeres _..u: 12345 Mu mn&ﬁu:ﬁ A8 _/._& km -~
.-\_,_,_..._:Q_ _Nb_db ’ Eura &

O perfstr. 24, 3408 Dorfungesn 13 [N E T
Eos&wmﬁ_b_ Morea Y ) | Euro wﬁ mw

i Lrowsi &) 49076 Osnabruck 20 [NLd] - et

Lbertraq:
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BUND DER DEUTSCHEN LANDJUGEND Seitevon ____bis Gefordert durch:
im Deutschen Bauernverband e.V.

. Bundesministerium fir
Claire-Waldoff-Str. 7 $ Eméhrung, Landwirtschaft
10117 Berlin

(Bezeichnung der MaRnahme, Durchfiihrungsort, Datum von/bis) aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
Die nachstehend aufgeflihrten Personen haben an der o.a. Maflnahme teilgenommen und einen Bundeszuschul erhalten.

nicht ausflllen

Lfd. Fahrtkosten Kosten Zuschuss an Bundesmitteln Uber-
Nr. Name, Anschrift Alter |Landesverband DB 2. KI./ Unterkunft/ nach- Unterschrift
km hin/zuriick J Verpflegung Fahrt U+V gesamt tungen als Quittung

Euro

km

Euro

km

Euro

km

Euro

km

Euro

km

Euro

km

Euro

km

Euro

km

Euro

km

Ubertrag:
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Belegliste zur MaBnahme: Veranstaltung: Fahrt der Kreisgemeinschaft Musterbeispiel zur Griinen Woche Berlin, vom 20.01. - 23.01.2014 Seite 1
EINNAHMEN

Lfd. Position gem. Tag des Zwischen-/

Nr. Finanzierungsplan Beleg-Nr. |Beleg- Datum Eingangs Einzahler Grund und Gegenstand der Zahlung Einnahmen in € Gesamtsumme in €
Bundesmittel BMELV 1.096,00 1.096,00
Eigenmittel 380,00 380,00
TN-Beitrage 1 01.12.2023 |Andreas Beispiel TN-Beitrag 250,00

2 02.12.2023 |Maren Munter TN-Beitrag 250,00

3 02.12.2023 |Susi Sorglos TN-Beitrag 250,00

4 05.12.2023 [Benni Biber TN-Beitrag 250,00

5 07.12.2023 |lris Ehrlich TN-Beitrag 250,00

6 12.12.2023 |Gerald Mann TN-Beitrag 250,00

7 12.12.2023 |Charlotte Mustemal TN-Beitrag 250,00

8 14.12.2023 |Katja Miiller TN-Beitrag 250,00

9 15.12.2023 |Maren Mondsch: TN-Beitrag 250,00

1 17.12.2023 |Helga Heinun TN-Beitrag 250,00

13 18.12.2023 |Lisa WeiRviel TN-Beitrag 250,00,

14 18.12.2023 |Siegfried Salsa TN-Beitrag 250,00,

15 18.12.2023 |Franz Willippi TN-Beitrag 250,00

16 20.12.2023 |Renate Pfiffi TN-Beitrag 250,00,

17 02.01.2024  |Fritz Wiese TN-Beitrag 250,00,
18 05.01.2024 |Alfred Baumann TN-Beitrag 250,00 4.000,00]
Drittmittel 0,00 0,00
5.476,00] 5.476,00]

AUSGABEN

Lfd. Position gem. Zwischen-/

Nr. Finanzierungsplan Beleg-Nr. |Beleg- Datum|Tag der Zahlung Empfénger Grund und Gegenstand der Zahlung Ausgaben in € Gesamtsumme in €

1. |Unterkunft/Verpflegung 10 28.11.2023 15.12.2023 |Hotel Bellevue Anzahlung Unterkunft und Verpflegung 800,00

22 20.01.2024 20.01.2024 Restaurant Schlaraffenland Abendessen 240,00
24 21.01.2024 21.01.2024 Donerimbiss Kulinarius Mittagessen 96,00
26 23.01.2024 23.01.2024 |Hotel Bellevue Restzahlung Unterkunft und Verpflegung 672,00
1.808,00

2. |Honorare/sonstige 21 20.01.2024 20.01.2024 |Gabriele Titz Stadtfiihrung Berlin 100,00

Kosten Referenten 25 21.01.2024 21.01.2024 |Berliner Unterwelten Fihrung 208,00
308,00

3. |Fahrkosten innerhalb des 23 21.01.2024 21.01.2024 |BVG-Verkehrsbetriebe 24-Stunden-Gruppentickets 132,00

Programms
132,00

4. |Fahrkosten, die den Tei 27 24.01.2024 28.01.2024 |Panorama-Busreisen Bustransfer 2.000,00
nehmenden erstattet 20 15.01.2024 15.01.2024  |Max Muster DB-Fahrkarte 60,00
werden

2.060,00

5. |Sachkosten, Arbeits-
material 0,00

6. |Sonstige Kosten 12 08.12.2023 17.12.2023 [Landjugend-Service GmbH Eintritt Niedersachsen-Fete 256,00

19 06.01.2024 08.01.2024 |Capital Services Eintritt IGW 160,00
28 10.02.2024 12.02.2024 |BDL tritt BDL-Fete und BDL-Ball 672,00
1.088,00
5.396,00 5.396,00

In der Summe aller MaBnahmen dieses Forderbereichs, die von der jeweiligen Mitgliedsorganisation durchgefiihrt werden, miissen férderbare Ausgaben und Einnahmen am Ende des Forderzeitraumes tibereinstimmen.
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Programm der Fahrt zur Griinen Woche in Berlin vom 20. — 23.01.2024
durchgefiihrt von der Kreisgemeinschaft Musterbeispiel der Niedersachsischen Landjugend e.V.

Samstag, 20.01.2024

09:00 Uhr Abfahrt

15:15 Uhr Ankunft im Hotel, Organisatorisches und Programmuvorstellung
16:00 Uhr geflihrte Stadtrundfahrt

18:00 Uhr gemeinsames Abendessen

20:00 Uhr Besuch des Landjugendfete vom BDL

Sonntag, 21.01.2024

10:00 Uhr Teilnahme an der Jugendveranstaltung des BDL
12:30 Uhr Besichtigung des Reichstagsgebaudes

13:30 Uhr gemeinsamer Mittagsimbiss

14:30 Uhr Flhrung durch die Berliner Unterwelten

20:30 Uhr Besuch der Niedersachsenfete

Montag, 22.01.2024

10:00 Uhr Besuch der Griinen Woche

13:00 Uhr Teilnahme am BDL-Jugendforum
14:30 Uhr weiterer Besuch der Griinen Woche
20:00 Uhr Besuch des festlichen Balles des BDL

Dienstag, 23.01.2024

10:00 Uhr

Abreise

Kurzbericht:

Wir sind am Samstag, den 20.01.2024 mit 16 Personen mit dem Bus nach Berlin gefahren. Ankunft war gegen 15.00
Uhr. Nachdem wir die Unterkunft bezogen hatten, wurden organisatorische Fragen geklart und der Programmablauf
vorgestellt. Unser erster Programmpunkt bestand in einer gefiihrten Stadtrundfahrt durch Berlin. Nach einem
gemeinsamen Abendessen brachte uns der Bus zur BDL-Fete.

Am Sonntag, den 21.01.2024 ging es morgens mit dem Bus zum CityCube. Dort haben wir uns die
Jugendveranstaltung des BDL mit dem Theaterstiick angeschaut. Anschliefend standen die Besichtigung des
Reichstagsgebaudes und der Berliner Unterwelten auf dem Programm. Abends ging es zur Niedersachsenfete in
,Huxley’s Neue Welt".

Am Montag, den 23.01.2024 haben wir die Griine Woche besucht. Der Messebesuch wurde fiir die Teilnahme am
BDL-Jugendforum unterbrochen. Abends ging es zum festlichen BDL-Ball.

Am Dienstag, den 23.01.2024 sind wir nach dem Friihstiick abgereist, so dass wir am friihen Abend wieder in der
Heimat ankommen konnten.

Die Fahrt wurde von den Teilnehmer*innen sehr gut angenommen. Es gab positive Resonanz zum Ablauf und der
Vorbereitung der Fahrt.

Anmerkungen:
Die fett gedruckten Programmpunkte missen in jedem Fall Bestandteil eures Programmes sein, wenn eure Fahrt
diesen Zeitraum umfasst und ihr einen Fahrtkostenzuschuss erhalten wollt.

Die anderen Programmpunkte dienen als Beispiel und kdnnen von euch individuell ersetzt werden.
Der Besuch der Griinen Woche an mindestens einem Tag eures Aufenthalts ist aber Voraussetzung fiir eine
Forderung.
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Ansprechpartner*innen

4. Ansprechpartner*innen

Ihr habt noch Fragen oder braucht weitere Informationen?

Kein Problem! Wendet euch einfach an eine der folgenden Adressen:

GESCHAFTSSTELLE HANNOVER REGIONALBURO BERSENBRUCK
Warmbiichenstralle 3 LiebigstraBBe 4

30159 Hannover 49593 Bersenbriick

Tel 0511 36704-45 Tel 05439 9471-22

info@nlj.de regionalbuero-bersenbriick@nlj.de

REGIONALBURO BAD FALLINGBOSTEL REGIONALBURO OLDENBURG
Dushorner Straf3e 25 Mars-La-Tour-Stral3e 4

29683 Bad Fallingbostel 26121 Oldenburg

Tel 05162 9035-00 Tel 0441 98489-75
regionalbuero-fallingbostel@nlj.de regionalbuero-oldenburg@nlj.de

Mit Rat und Tat stehen euch die Bildungsreferent*innen, Teamer*innen, die Bezirksvorstande und euer
Landesvorstand gern zur Seite.

Adressen und weitere Informationen findet ihr im Internet unter www.nlj.de.

Bitte denkt daran, dass ihr eure Abrechnungen spétestens zum 11. November des laufenden Jahres ein-
reicht.

Tipp: Wenn ihr BildungsmaBnahmen bis zum 30. Juni einreicht, erhaltet ihr bereits im August eine
Abschlagszahlung.
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Alles klar?!

Dann ran an die Abrechnungen!

ANERKANNTER TRAGER DER FREIEN JUGENDHILFE




